ORTA DOGU TEKNIiK UNIVERSITESI
BILIMSEL ARASTIRMA PROJELERIi KOORDINASYON BiRiMi
2025 YILI UYGULAMA ESASLARI

1. Genel ilkeler

Amag ve Kapsam: Bu Uygulama Esaslarinin amaci Orta Dogu Teknik Universitesi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan
desteklenen projelerin tlrlerini, destek limitlerini, destek kapsamlarini belirlemek ve projelerin baslatilmasi,
yuritilmesi, sonuclandirilmasi siireclerine dair usul ve yéntemleri aciklamaktir. Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri (BAP) Koordinasyon Birimi tarafindan saglanan proje destekleri bu belgede belirtilen uygulama
esaslarina bagl kalinarak yurdtaltr. BAP Komisyonu, gerekli gérdiigl hallerde, BAP Uygulama Ydnergesi ‘ne bagl
kalarak uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.

1. PROJE BASVURU VE YURUTME SURECI

1.1. Destek Programlari

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenecek proje tirleri asagida verilmistir.

a. Genel Arastirma Projeleri (BAP-Genel): Orta Dogu Teknik Universitesi 6gretim Gyelerinin ylrittigi ve
arastirma alani kisitlamasi olmayan genel bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren projelerdir.

b. Kariyer Destek Projeleri (BAP-Kariyer): Universitemizde son ii¢ yil icinde gdreve baslayan égretim
tyelerinin kariyer baslangi¢ arastirmalarinin desteklenmesine yonelik projelerdir. BAP-Kariyer destegine 40
yasini doldurmamis ve Profesdr kadrosuna henliz yikseltiimemis 6gretim Uyeleri basvurabilir. BAP-Kariyer
Projelerine AGEP'i tamamlayarak basvuran arastirmacilar icin yas siniri aranmaz.

c. Lisansiistii Tez Projeleri (BAP-Tez): Yiksek lisans (BAP Tez-YL) ve doktora (BAP Tez-D) tez calismalarini
desteklemek amaciyla, tez danismani ile tez 6grencilerinin birlikte yUrttigu arastirma projeleridir. Bu
baglamda yuritulen tez calismasi TEZ projesini kapsamalidir.

d. Hizh Destek Projeleri (BAP-Hizli Destek): Devam eden dis kaynakli projelerin kritik ihtiyaclarini
karsilamak, yeni dis kaynakl proje basvurulari igin 6n veri toplamak ve butce yetersizligi nedeniyle doktora
tezlerinde kritik asamalari desteklemek amaciyla sunulan projelerdir.

e. Boliim Arastirma Projeleri (BAP-Bo6liim): Bolimlerin arastirma altyapisini gliclendirmek ve kapasitesini
artirmak amaciyla desteklenen bilimsel arastirma projeleridir.

f.  Uygulama Arastirma Merkezleri Projeleri (BAP-Merkez): Arastirma merkezlerinin kapasitesini artirmak ve
is birligini gti¢clendirmek amaciyla, merkezin dogrudan alanina girmeyen bdlimler veya diger arastirma
merkezleriyle ortak yUruttlen projelerdir.

g. Doktora Sonrasi Arastirmaci Projeleri (BAP-DOSAP): Universitemizin tam zamanh 6gretim Gyeleri ile
doktorasini tamamlamig ve kurum mensubu olmayan arastirmacilarin is birliginde yuratilen bilimsel
arastirma projeleridir.

h. Lider Arastirmaci Projeleri (BAP-Lider): Uluslararasi/ulusal fonlardan desteklenmis arastirma projelerinin
yurttlclistd olan kurum mensubu arastirmacilar tarafindan onerilen, Universitenin dncelikli arastirma
alanlarinda deneyimli akademisyenleri tesvik eden ve bilimsel ciktilarin kalitesini artirmayi amacglayan
projelerdir.

i. Universiteler Arasi Katiimhi Arastirma Projeleri (BAP-Ortaklik)-: Universitemiz arastirmacilari ile
Tarkiye' deki farkh Universitelerde gorev yapan arastirmacilar arasinda akademik is birligini tesvik etmek,



bilgi ve altyapi paylasimini artirmak amaciyla desteklenen bilimsel arastirma projeleridir. Bu projeler, ortak
arastirma kultarand gelistirmeyi, disiplinlerarasi ¢alismalarin yayginlasmasini ve bilimsel ¢iktilarda etki
glcuni artirmayi hedefler.

j. Uluslararasi is Birligi Projeleri (BAP-Uluslararasi): Universitemiz arastirmacilari ile uluslararasi
yuksekodgretim kuruluslarindan arastirmacilar ile is birligini tesvik eden ve uluslararasi diizeyde bilimsel
arastirma alanlarinda ortak ¢alismalar ylrtitmeyi amaclayan projelerdir.

k. Lisans Ogrencileri Katihmh Arastirma Projeleri (BAP-Lisans): Universitemiz &gretim (Uyelerinin
yurttlciliglinde Universitemiz 6grenci topluluklarinin bilimsel arastirma sireclerine aktif olarak dahil
edilmesini tegvik eden, arastirma kiltlrinu gelistiren ve akademik yetkinliklerini artirmayr amaglayan
projelerdir.

I.  ODTU Siirdiiriilebilir Kampiis Projeleri (BAP-Kampiis): ODTU &grencilerinin arastirma yetkinliklerini
artirmayi, kampis yasamini iyilestirmeye yonelik bilimsel projelere katilimini tesvik etmeyi ve dgdrenci
topluluklar arasindaki is birligini gliclendirmeyi amacglayan bir projedir. Bu kapsamda, yalnizca 6grenci
topluluklarinin yirittiga projeler degil, ODTU kampiisii ile ilgili daha genis arastirma amacli projeler de
desteklenmektedir. Projelerin temel hedefi, kampiisteki sorunlari tanimlamak, ¢6ziim 6nerileri gelistirmek
ve bu siregte cesitli disiplinlerde derinlemesine arastirmalar yapilmasini saglamaktir.

m. Arastirma Universiteleri Destek Programi (ADEP): YOK Baskanhgi ile Cumhurbaskanligi Strateji ve Biitce
Baskanligi arasinda imzalanan “Arastirma Universiteleri Destekleme Programi is Birligi Protokol(i”
kapsaminda aktarilacak mali kaynaklarla yiritilecek bilimsel arastirma projeleridir. YOK ile Strateji ve Biitce
Baskanligi’ nin dncelikli alanlarinda hazirlanan stratejik arastirma projeleridir.

n. Teknik Universiteler Birligi Destek Programi (BAP-TU11): Bu proje cagnisinda hedeflenen calismalar,
teknik Universiteler arasi is birligini gliclendirmeyi, ortak arastirma faaliyetlerini artirmayi ve teknik bilgi Gretimini
tesvik etmeyi amaclamaktadir. Yalnizca teknik Universiteler arasindaki ortakliklar kabul edilecek olup, bu
Universitelerin sahip oldugu teknik altyapi ve bilgi birikiminin etkin kullanimina odaklanilacaktir. Projelerin
ilerleyisi, asamali degerlendirme sirecleriyle dizenli olarak takip edilecektir. Cagri kapsaminda desteklenecek
projeler icin toplam bitge alt sinir belirlenmis olup, projeler es-finansman modeliyle yiritilecektir. Bu model
cercevesinde, her ortak teknik tniversite kendi BAP fonundan bitce saglayarak projeye katkida bulunacaktir. Bu
yaklasim ile teknik Universiteler arasi is birliginin glclendirilmesi, teknik ve bilimsel kapasitelerin artiriimasi ve
bilgi transferinin etkinlestiriimesi hedeflenmektedir.

1.2. Basvuru Siireci

Proje basvurulari, BAP Komisyonu tarafindan belirlenen takvime bagl kalinarak, https://bapsis.metu.edu.tr/
baglantisinda erisime acik olan ODTU Proje Siirecleri Yénetim Sistemi (BAPSIS) iizerinden istenilen tim eklenti
dosyalari sisteme yiiklenerek gerceklestirilir. Basvurunun degerlendirmeye alinabilmesi icin ilgili proje tiirlerine gore
istenen belgelerin sisteme eksiksiz ylklenmesi gerekmektedir. Her proje tipi igin gerekli olan basvuru formlari ve
belgelere BAPSIS platformundan ulagilabilir.

1.3. Projelerin Siiresi

Projelerin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan calisma takvimine ve butce planina uygun olarak yiritilmesi esastir.
Bilimsel arastirma projeleri ek sureler de dahil olmak Uzere en ¢ok otuz alti ay icerisinde tamamlanir. Proje
Yaratucllerinin gerekgeli talebi Gzerine, BAP Komisyonu karart ile projeler icin otuz alti aylik stireyi asmamak kosuluyla
ek slre verilebilir. Ek sire taleplerinin proje protokolinde belirtilen bitis tarihinden en ge¢ bir ay 6nce
gerceklestirilmesi gerekir. Lisansusti tez projeleri igin verilen sureler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal
ek sureleri kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisansisti tez projeleri igin saglanacak mali destekler, ilgili lisansUsti
egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim sureleri ile sinirhdir.


https://bapsis.metu.edu.tr/

1.4. Projelerin Baslatilmasi

Projelerin baslatilabilmesi igin, desteklenmis proje tipine gore gerekli belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir. Projelerin baslama tarihi, protokoliiniin Rektor veya ilgili Rektor Yardimcisi tarafindan onaylanan tarih
olarak kabul edilir.

1.5. Ara ve Sonug Raporlan

BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesine karar verilen projelerin ara/sonu¢ raporlarinin BAP Koordinasyon
Birimine sunulmasinda asagidaki ilkeler gozetilir:

1. Ara raporlar, 12 aydan uzun sureli projeler igin, 12 aylik dénemlerde, donemi takip eden en ge¢ 1 aylk siire
icerisinde formata uygun olarak BAPSIS (izerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. 12 aydan kisa siireli
projeler icin ara rapor sunulmasi gerekli degildir. BAP Komisyonu gerekli gordiigi hallerde hakem goérislerine de
basvurarak projenin degerlendirme siirecini tamamlayabilir. Proje ara raporunun, BAP Komisyonu tarafindan kabul
edilen bir mazeret gosterilmeden bir aydan fazla geciktiriimesi durumunda, rapor teslim edilinceye kadar Proje
Yirattclstndn projesine iliskin islemler durdurulur.

2. Sonuc raporlari projenin protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen en geg¢ 3 ay icerisinde, arastirma sonuglarini
iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun hazirlanmis olarak, BAPSIS iizerinden BAP
Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Lisansistu tez projelerinde, tezin tamamlandigi durumlarda ilgili birimlerce
onaylanmis “PDF” formatindaki kopyasi, BAPSIS (izerinden, BAP Koordinasyon Birimine sunulmalidir. Ayrica, var
ise proje kapsaminda yayimlanmis yayinlar da BAPSIS (izerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulur. Sonug
raporlart BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek projenin basarili sayilip sayilmayacagina karar verilir. BAP
Komisyonu gerekli gordiigu hallerde hakem goérislerine de basvurarak degerlendirme siirecini tamamlayabilir.
Proje ara ve sonug raporunu siiresi icinde sunmayan Proje Yiruticllerinin yliritmekte oldugu tim projelere ait
islemler, rapor teslim edilip BAP Komisyonu tarafindan karara baglanincaya kadar durdurulur.

3. Proje ara ve sonug raporlarinin zamaninda iletimemesi durumunda proje yiritiiciisine BAPSIS tarafindan
oncelikle bir uyari iletilir. Yapilan uyariya ragmen gerekli raporlarin 12 ay icinde teslim edilmemesi durumunda
proje calismasi basarisiz sayilarak iptal edilir. iptal edilen projeler icin Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel
Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesi hiikiimleri uyarinca BAP Komisyonu tarafindan yaptirimlar belirlenir.

1.6. Proje Ekibinde Degisiklik

Proje ekibinde degisiklik talebinde, gerekce acikca ifade edilmelidir. Proje Yirtticilerinin Universite Yénetim Kurulu
karari gerektiren uzun sireli gorevlendirme ve/veya izin (askerlik, saglik problemleriyle ilgili izinler, dogum izni gibi)
almalari durumunda islak imza gerektiren mali slireclerin aksamamasi icin projenin, proje ekibindeki tam zamanl bir
Universitemiz arastirmacisina devredilmesi gereklidir.

Herhangi bir sebeple kurumla ilisigi kesilen (Emeklilik, Kurum Degisikligi, Gérevden ayrilma vs.) proje yuruttcilerinin
yerine BAPSIS (izerinden olusturulacak yiritict degisikligi talebi ile proje ekibindeki kurum mensubu diger bir
arastirmaci proje yuriitlclsu olarak atanmalidir. Tez projelerinde ise Universitemiz mensubu, ilgili enstitl/fakilte
tarafindan goérevlendirilen ikinci danisman BAPSIS (zerinden olusturulacak yiritiici degisikligi talebi ile tez proje
yUritlcUsu olarak atanabilir. BAP Komisyonundan onay alinarak devir islemlerinin yapilmamasi veya dondurulmasi
halinde proje iptal edilir.

1.7. Proje iptali ve Yaptinmlar

iptali talebinde, iptal gerekcesi acik¢a belirtilmis olmalidir. iptal talebi BAP Komisyonu tarafindan kabul edildigi
takdirde, proje biit¢cesinden alinan demirbas varsa BAP Koordinasyon Birimine iade edilmelidir.

Proje Yiritiictstniin projeyi bitirmeden Universitemizden ayrilmasi durumunda proje BAP Komisyonu tarafindan iptal
edilebilir. Ancak TEZ projeleri, yuriticinin emeklilik, hastalik ve 6lim gibi nedenlerle projeyi tamamlayamayacadi
kesinlestikten sonra tez 6grencisinin yeni danismanina komisyon karariyla devredilebilir.
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Projeler yurutilirken veya bittikten sonra, bilimsel etige aykiriik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri
kullanildiginin saptanmasi durumunda proje BAP Komisyonu karari ile basarisiz kabul edilerek iptal edilir.

Basarisiz sayilan, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri kullanildigi tespit edilen projelere
asagidaki yaptirnmlar uygulanir:

o Proje ara ve sonug raporunu teslim etmeyerek projenin basarisiz olmasina neden olan yiruttcller 2 yil boyunca
BAP desteklerinden yararlanamazlar.

o Mazeret dilekgesi kabul edilen yiiriticiler sonug raporlari BAPSIS tizerinden BAP Koordinasyon Birimine sunulup
kabul edilinceye kadar BAP desteklerinden faydalanamazlar.

o Basarisiz kabul edilerek iptal edilen projeler icin BAP Komisyonu ek yaptirimlar belirleyebilir.

1.8. Arastirma ve Yayin Etigi

Proje ekibi Orta Dogu Teknik Universitesinin arastirma ve vyayin etigi ile ilgili kurallarina
(http://ueam.metu.edu.tr/sites/ueam.metu.edu.tr/files/IAEK_Yonerge."PDF")  uymakla  yikimlidar. Projeler
yurutulirken veya bitiminden sonra, bilimsel etige aykirilik veya mali kaynaklarin etik ilkelere aykiri kullanildiginin
saptanmasi durumunda proje BAP Komisyonu karari ile iptal edilir. Desteklenen projelerden Uretilen tim yayinlarda
(makale, tez, rapor, bildiri vb.) BAP Koordinasyon Birimi desteg@inin proje numarasi ile birlikte acikca belirtilmesi ve
ilgili yayinlarin BAPSIS sistemi iizerinden BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi zorunludur.

2. GENEL HARCAMA ILKELERI

Projeler kapsaminda harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yirittlmektedir. Projeler kapsaminda
herhangi bir satin alma/harcama isleminin baslatilabilmesi icin, 6ncelikle, arastirmacilarin BAPSIS (izerinden
olusturacaklari harcama taleplerini hem elektronik ortamda BAP Koordinasyon Birimine sunmalari, hem de sistemin
Urettigi harcama talebi dilekcesinin ¢iktisini 1slak imzali olarak en kisa stirede BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari
zorunludur. Harcama Onay Belgesi diizenlenmeden herhangi bir harcama isleminin baslatiimasi veya varsa daha
onceden yapilmis herhangi bir harcama i¢in 6deme yapilmasi mimkiin degildir.

2.1. Kirtasiye Giderleri

Projeler kapsaminda baski, yazici ¢iktisi, fotokopi, kagit ve benzeri diger kirtasiye giderleri icin saglanan desteklerdir.
Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitliphane vb. organizasyonlardan saglanacak
basili materyal veya fotokopi gibi giderler ile arastirmanin yiritilebilmesi icin zorunlu olan ve gerekgesi BAP
Komisyonu tarafindan uygun gérilen projeler icin bu sinirlama dikkate alinmaz.

2.2. Projeler Kapsaminda Yazilim Giderleri

Projeler kapsaminda, Microsoft Ofis Uriinleri, sunum gelistirme yazilimlari, anti virlis yazilimlari vb. nitelikteki genel
kullanima yonelik yazimlar icin destek saglanmaz. Ancak, projenin yiritilebilmesi icin kullanimi gerekli olan ve
Universitemiz tarafindan kamps lisansi alinmamis olan 6zel yazilim giderleri icin destek saglanabilir. Yazilim talebinde
bulunan arastirmacilarin, basvuru asamasinda talep edilen yazilima olan ihtiyaci gerekgelendirmesi gerekmektedir.
Gerekgenin BAP Komisyonu tarafindan uygun goériilmesi durumunda talep icin destek saglanabilir.

2.3. Arastirma Amach Seyahat Giderleri

Destekleme ilkeleri

o Seyahat icin 6denebilecek tutarlar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat bitge tutarini asamaz.

o Arastirma amagl yurt disi seyahatlerin gegici gorev yollugu hesaplamalarinda 6245 Sayili Harcirah Kanunu'na gére
islem yapilir.

o Arazi calismasi gerektiren arastirmalar kapsaminda, arag kiralanmasina yonelik ilkeler Ek-3'te verilmistir.

Uygulama llkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:




Yurt ici/yurt disi bir arastirma merkezinde ve bu merkezdeki arastirmacilar ile birlikte yuritilecek bir calisma
amaclaniyor ise, proje basvurusu ekinde ilgili merkezden alinan ve calismanin icerigini yansitan davet/is birligi
yazisinin sisteme yiklenmis olmasi gereklidir.

Seyahat tarihinden en az 30 gln 6nce, talep dilekgesi, Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir. BAP seyahat
desteg@i ancak arastirmanin yiratildiagu ilgili idari birimin onaylayacagr akademik gorevlendirme ile yurirlige
girer. EBYS Uzerinden yapilacak akademik gorevlendirme basvurusu dncesinde BAP seyahat izninin onaylanmis
olmasi gerekmektedir.

Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih aralidi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak
giderler, ulasim sekli (otobdis, tren, ucak vb.) gibi gerekli tim hususlar agikca belirtilmelidir.

Katihmin ardindan, en geg 15 giin icerisinde seyahat ile ilgili harcama belgeleri ve yirGtiici tarafindan imzalanmis
Turkce tercimesi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Mali mevzuat geregince, yurt disi arastirma amacli seyahatler icin yabanci dillerde hazirlanmis bilet, makbuz ve
fatura gibi belgelerin Tlrkge tercimesi yapilmali ve imzali olarak BAP Koordinasyon Birimi'ne teslim edilmelidir.

Seyahatin ardindan, sunulacak ilk ara raporda, arastirma amacli seyahat kapsaminda yuritilen faaliyetler izah
edilmelidir.

Kongre Katilimina Yonelik Giderler: Yiritllen projeler kapsaminda uretilmis ve s6zll veya poster olarak sunulmasi
kabul edilmis olan bildirilerini sunmak Uzere, ulusal/uluslararasi bir etkinlige katilim, yolluk ve yevmiye giderleri,
asagidaki belirtilen destek ilkelerine uygun olmasi sartiyla desteklenebilir:

o

Kongre katilimi icin BAP Koordinatorliigu tarafindan onaylanan ilgili bitge kalemi tutari asilmamak kosulu ile ayni
projeden Uretilen ve sozllii/poster sunumu olarak kabul edilen farkli bildirilerle birden fazla kongreye katilimi icin
bu kapsamda talep yapilabilir.

Kongre/sempozyum katilim destedinin verilebilmesi icin proje ekibinden bir kisinin ilgili etkinlige fiili olarak katihmi
zorunludur.

Uygulama llkeleri: Destegin kullaniimasi icin asagidaki hususlarin yerine getirilmesi zorunludur:

1.

Proje Yuritlcusiuniin BAP Komisyonuna ilgili etkinlik icin Kongre Katilimi Onay Talebi gerceklestirmesi ve talebin
BAP Koordinatdrligu tarafindan onaylanmis olmasi,

. Yonetim Kurulu kararinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak

giderler, ulasim sekli (otobs, tren, ucak vb.) ve gerekli tim hususlarin acikca belirtilmesi,

Katihmin ardindan, katilim belgesinin, katilim ve seyahat ile ilgili harcama belgelerinin ve bildiri 6rneginin BAP
Koordinasyon Birimine teslim edilmesi,

Yurt disi katilimlarda katim belgesine ilave olarak, e-devlete alinan giris cikis belgesinin BAP Koordinasyon
Birimine teslim edilmesi,

. Yurt disi seyahatler igin yabanci dillerde hazirlanmis katilim belgesi, bilet, makbuz ve fatura gibi belgelerin Tirkce

tercimesinin yapilarak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi, mali mevzuat geregince
zorunludur.

2.4. Bursiyer Calistiriimasi

BAP projeleri kapsaminda bursiyer destekleri asagidaki ilkeler dogrultusunda gerceklestirilir:

1.

Projeler kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin ODTU'de kayith tezli yiiksek lisans veya doktora programlarinda
kayith 6grenci olmasi gerekmektedir.

Proje ylrutuclsinin, proje basvurusunda bursiyer calistirmayr 6ngérmis olmasi, bursiyerin niteligi ve calisacagi
slireyi belirlemis olmasi gerekir.

Bir projede ayni anda iki den fazla bursiyer calistirilamaz.



4. Bursiyer icin talep edilen 6denekler ilgili projenin destek limitleri icerisinde olmalidir.
5. Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev alamaz.

6. Burs 6deme (st miktarlari YOK Yiritme Kurulu karari dogrultusunda Yiiksek Lisans Bursiyerleri icin aylk burs
miktar Ust limiti 8500 TL/ay, Doktora Bursiyerleri icin aylk burs miktari Gst limiti 13,500 TL/ay'dir. Ayhk limit
Uzerinden yasal kesintiler net/brit rakamlara uygun sekilde hesaplanarak proje hesabindan ddenir.

7. Butlnlesik doktora programi kayith 6grenciler Doktora Bursiyeri gibi degerlendirilir.
8. Bursiyer olarak calistirilacak lisanstistl 6grencilerde asagidaki sartlar aranir.

e Tirkiye' de ikamet etmek

e Kirk yasindan giin almamis olmak

e Bir kurum veya is yerinde galismiyor olmak

e Aynidénemde YOK ve/veya TUBITAK destegi kapsaminda herhangi bir burs veya ticret almiyor olmak
e Ayni donemde baska bir projede bursiyer olmamak

9. ODTU'de ikili is birligi/degisim programi kapsaminda ziyaretci dgrenci statiisiinde bulunan yiiksek lisans ve
doktora ogrencilerine, kayith bulunduklarn kurumdan alacaklari 6grenci belgelerini ibraz etmeleri sartiyla BAP
projeleri kapsaminda bursiyer destedi saglanabilir.

10. Bursiyerlerin burslu olduklari dénem icerisinde ODTU'de kayith 6grenci statilerini korumalari kaydiyla ulusal
veya uluslararasi ikili is birligi/degisim programlar kapsaminda diger (niversite veya arastirma enstitiilerine 6 ay!
gecmeyecek ziyaretleri bursluluk statilerini degistirmez. Bu tlir arastirma ziyaretlerinin, seyahatten en gec 4 hafta
once BAP Koordinasyon Birimi'ne bildirimi zorunludur.

11. Herhangi bir gerekge ile onaylanan sireden once bursiyerlik statlisi bitecek veya projeden ayrilacak
Bursiyer'in, bursiyerlik statlisiinin bitmesinden veya projeden ayrilmasindan en ge¢ 10 glin 6ncesinde proje
yUritlcUsu tarafindan Bursiyer Cikarma Formu ile BAP Koordinasyon Birimine bildirilmesi zorunludur. Yasal ihbar
bildirim siresi gectikten sonra projeden ayrilan bursiyerin 6denmis yasal kesintileri ve 5838 Sayili Kanun'un 4.
maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi
durumunda SGK'ya isten ayrildidi tarihten itibaren ilk 10 (on) glin igerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda
uygulanacak cezai mieyyide proje Ylrttuclsiine ricu ettirilir.

12. Projeden ayrilacak Bursiyer cikis islemleri; yasal ihbar bildirim sireleri icinde Proje YurGtliclsi ve Bursiyer
tarafindan birlikte imzalanmis mutabakat metninin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ile isleme konulur.

13. Proje yururlikte iken lisanslsti egitimi sona eren bursiyerin sdzlesmesi sonlandirilir ve burs édemesi
durdurulur. Ancak bu durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi yapilmaksizin projedeki gérevlerine
arastirmaci olarak devam edebilirler. Bu kisilerin proje yirirlikte iken Universitemizde yeni bir tezli lisansistu
egitim programina kayit yaptirmalari durumunda, proje yiriticisinin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun
bulunmasi halinde ayni proje kapsaminda tekrar Bursiyer statiisii kazanmalari mimkiindir. Bu durumda bursiyere
projenin onaylanan icerigine uygun olarak kalan bursiyer siiresi ve bursiyer bitcesine uygun olarak burs 6demesi
gergeklestirilir.

14. Bursiyer gérevlendirilen projenin herhangi bir sebeple askiya alinmasi halinde, projenin yeniden baslatilacagi
tarihe kadar burs 6demesi yapilmaz. BAP Komisyonu karari ile iptal edilen projeler kapsaminda ise bursiyerlik
gorevi dogrudan sonlandiriimig sayilir.

15. 5510 Sayili Kanun geregince saglk raporu alan SGK'li personelin istirahat siresinin, isverenlerce elektronik
ortamda "Sosyal Guvenlik Kurumu'na bildirilmesi zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu
bildirimin siresinde génderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi da 6ngérilmistiir. Universitemizin
cezai bir durumla karsi karsiya kalmamasi igin herhangi bir saglik kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin saglik
raporunu aldigi gun ilgili raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinasyon Birimine bildirmesi gerekmektedir.
Bu kapsamda gerekli bildirimin yapilmasina yonelik sorumluluk proje yuritictslne aittir.



2.5. Sozlesmeli Personel Calistiriimasi

2547 sayili Yiksekodgretim Kanununa 25/6/2009 tarihli ve 5917 sayili Kanunun 21 inci maddesiyle eklenen EK 28 inci
madde hikmine dayanilarak hazirlanan "Yuksekdgretim Kurumlart Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik” in (16.07.2020 tarih ve 31187 Sayili Resmi Gazete) Personel
Calstinlmasiyla ilgili 13. Maddesinin (3)' Uncli bendinde “Onaylanan proje planlarinda personel calistiriimasi
ongorilmedigi surece, bilimsel arastirma projelerinde 6zel hesaptan personel calistirllamaz, bu amagla herhangi bir
ddeme yapilamaz. ilgili yilin yatinm programinda yer alan rektérliik bilimsel arastirmalari isimli projeler icin ilgili
Universitelerin komisyonlarinca, ilgili yilin yatinm programinin teknolojik arastirma sektériinde yer alan diger tim
projeleri igin ise Strateji ve Blitce Baskanhginca yapilacak degerlendirme sonucuna gore projelerde ilgili mevzuat
hikiimleri cercevesinde sézlesmeli personel calistirilabilir. ilgili mevzuati geregince yapilmasi gereken zorunlu
odemeler, toplam proje maliyeti icinde kalmak kaydiyla 6denebilir.”, hikmi uyarinca BAP Projelerinde personel
calistinimaktadir.

Proje yiruticileri SGK'li olarak proje siresi ile sinirl olmak kaydiyla BAP projelerinde ¢alistirilabilmektedir. Bu statlide
calisanlar ile 4/B’li olarak belirli slireli hizmet s6zlesmesi yapilir.

Arastirmaciya ddenecek aylik toplam (cret her yil “Asgari Ucret Tespit Komisyonu" tarafindan belirlenen asgari ticretin
altinda olamaz (“Asgari Ucret” kanunen 6denmesi zorunlu olan “En Az" (icrettir.); Hazine ve Maliye Bakanligi ile Devlet
Personel Baskanligi tarafindan belirlenen Ucret tavanlarini asamaz. 2025 yili icin belirlenen tavan limitler asagidaki
tabloda verilmistir.

Egitim isin Niteligi 01.01.2025 01.01.2025 Proje
Briit Ucret Maliyeti

Doktora Egitimi Tamamlayanlar iigili bilim veya teknoloji alaninda gerekli uzmanligi ve projenin en az bir 113.627,71
asamasini sonuglandirabilecek, bilgiye; proje tamamlandiginda sonuglarini

Lisans Ustd Egitimi Tamamlayanlar bilimsel ydntemlerle degerlendirip yayimlayabilecek ve/veya uygulamaya 104.932,48
donustirebilecek yeterlilige ve projenin gerektirdigi diger 6zel nitelik ve sartlara

Lisans Egitimini Tamamlayanlar sahip olmak. 94.063,49

On lisans Egitimini Tamamlayanlar Projenin hazirlik ve yiritilmesi ile ilgili alanda mesleki veya teknik deneyimi 65.804,18
olmak; Proje ile ilgili alanda destek hizmeti yapabilecek egitim veya is
tecriibesine sahip olmak

Lisans Ogrencileri Projenin hazirlik ve yiritilmesi ile ilgili alanda mesleki veya teknik deneyimi 44.066,14
olmak; Proje ile ilgili alanda destek hizmeti yapabilecek egitim veya is
tecriibesine sahip olmak

2025 Yil Asgari Ucret 26.005,50 31.921,75

Proje ylriticilerinin proje bitcesini belirlerken proje maliyeti kolonundaki tavan rakami gecmeyecek sekilde bir
planlama yapmasi gerekmektedir. Bilimsel arastirma projelerinde onaylanan BAP proje personelleri
https://bap.metu.edu.tr/tr/tubitak-ab-ozluk-formlari linkten 6zlik evraklarini temin edip BAP proje personel birimine
teslim etmeleri gerekmektedir. SGK girisi olan BAP proje personelleri https://bidb.metu.edu.tr/kullanici-kodu-formlari
linkten kullanici kodu formunu doldurup kurumsal mail adresi alabilirler. Kurumsal mail adresi alan BAP proje
personelleri https://cardinfo.metu.edu.tr/ linkinden kurum personel kartina basvurup, BAP proje personel birimine
bilgi vermeleri gerekmektedir.

2.6. Performansa Dayali Biitce Limiti Uygulamasi

Bilimsel degerlendirme sireci sonucunda BAP Komisyonu tarafindan desteklenmeye uygun bulunmak
kosuluyla, projeler icin asagida detaylari verilen kosullari sadlayan arastirmacilarin bltge destek limitleri
arttirilabilir.

Kategori 1: ISI indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk %25'lik dilimde
(Q1) veya %50'lik dilimde (Q2) bulunan dergilerdeki 6zgiin veya derleme sinifindaki tam metin makaleler veya
WoS ve/veya Scopus'da taranan 6zgln bilimsel kitap yazarhgi

— Bu kapsamda son iki yil icerisinde yayimlanmis makale ve kitaplar dikkate alinir ve arastirmacilar ayni
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yayinlarini yalnizca bir proje basvurusunda kullanilabilirler.

— Kullanilacak makale ve kitaplarin yayimlanmis olmasi sarttir. Yayinin DOI ve ISBN numarasi almis olmasi
gerekmektedir.

— Basvuruda kullanilacak yayinlarin miimkiin olan en kisa siirede AVESIS Web of Science servisi lizerinden
eklenmesi gerekmektedir.

Kategori 2: Diger kurumlarca fon destegi saglanarak yirGtilmus ve basariyla kapatilmis arastirma projeleri veya

ODTU Déner Sermaye isletmesi Mudiirliigi (DSIM) (izerinden gerceklestirilmis Ar-Ge projeleri.

— Bu kapsamda, yuratiacaligund ilgili arastirmacinin yaptigi, bilimsel degerlendirme stireci sonucunda ulusal
veya uluslararasi kurumlarca onaylanarak bltce destedi saglanmis olup, sonug raporu yetkili mercilerce
basarili bulunarak son iki yil icerisinde kapatilmis arastirma projeleri dikkate alinir.

— Kurum disi destekli bir proje, yalnizca projenin yulritictligini yapmis arastirmaci tarafindan kullanilabilir.
Basvuruda kullanilacak kurum disi destekli projenin AVESIS'e eklenmis olmasi zorunludur.

Kategori 3: Ulusal veya Uluslararasi diizeyde tescil edilmis patentler.

— Bu kapsamda son iki yil icerisinde tescil edilmis patentler dikkate alinir.

— Bir patent, hak sahibi olan kurum mensubu arastirmacilarin mutabik kaldigi ve hak sahipligi bulunan bir
arastirmaci tarafindan kullanilabilir.

— Basvuru yapacak arastirmacinin bulus sahipleri arasinda yer almasi zorunludur.

— Basvuruda kullanilacak patentin AVESIS'e eklenmis olmasi zorunludur.

BAP-Genel Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %20°ye

kadar artirilabilir’.

— Kategori 1 kapsaminda en az 1 adeti Q1 olmak tzere toplam 4 adet Q1/Q2? yayin gergeklestirmis olmak
veya bir adet WoS ve/veya Scopus'da taranan 6zgin bilimsel kitap yayimlamis olmak

— Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri hari¢ biitcesi en az 800,000 TL biitcesi olan bir projeyi yiiritiici
olarak son 2 yil icinde sonuclandirmis olmak,

BAP-Genel Projeleri icin asagidaki kosullardan birisini saglayan arastirmacilar icin destek limiti %30'a

kadar artirilabilir’.

— Kategori 1 kapsaminda en az 2 adeti Q1 olmak Uzere toplam 6 adet Q1/Q2? yayin gergeklestirmis olmak
veya en az iki adet WoS ve/veya Scopus'da taranan 6zgun bilimsel kitap yayimlamis olmak

— Kategori 2 kapsaminda PTi édemeleri haric biitcesi en az 1,600,000 TL biitcesi bir projeyi yiriitiicii olarak
son 2 yil icinde sonuclandirmis olmak,

— Kategori 3 kapsaminda tescil edilmis bir patentte hak sahibi olmak.

' Sosyal Bilim alani igin toplam yayin sayist %20'lik ek butge igin 3, %30'uk ek butce icin 5 olarak belirlenmistir.
2 Derleme makale sayisi en fazla 2 olabilir. Sosyal Bilimler alanindaki projeler igin ek biitceye dahil edilebilecek en fazla derleme makale sayisi 1
olarak belirlenmistir.



3.1 Amag ve Kapsam

Proje Tiirleri ve ilkeleri

Proje Tipi Amac/Kapsam Ek Bilgi
Orta Dogu Teknik Universitesi 6gretim|BAP-Kariyer destegine basvurabilecek
Uyelerinin kisisel veya disiplinlerarasi bilimsel|durumda olan Dr. Ogretim Uyelerinin, BAP-
arastirma ve gelistirme faaliyetlerini iceren|Genel proje destegine basvurmadan 06nce,
BAP-Genel projelerdir. BAP-Genel desteklerine tim|BAP-Kariyer destegi kapsaminda bir proje

fakilteler, enstitiler ve arastirma merkezleri
blinyesindeki arastirmacilar konu kisitlamasi
olmaksizin basvurabilirler.

baslatmasi, yuritmesi ve basarili bir sekilde
tamamlamis olmasi beklenmektedir. Ancak bu
sart, ODTU'de géreve basladiktan sonraki ilk tic
yil icinde BAP-Kariyer destedine basvurmayan
ogretim Uyelerinde aranmaz.

BAP-Kariyer

Universitemizde son (¢ yil icinde goreve baslayan

ogretim Uyelerinin kariyer baslangig
arastirmalarinin ~ desteklenmesine  yo&nelik
projelerdir.

Universitemizde son ii¢ yilda gdreve
baslayan 40 yasini doldurmamis ve Profesor
kadrosuna hentz yukseltilmemis ogretim
Uyeleri ve doktora ya da sanatta yeterlilik
egitimini  tamamlamis 6gretim gorevlileri
basvurabilirler. AGEP’i tamamlayarak basvuran
arastirmacilar icin yas siniri aranmaz.

BAP-TEZ-YL Yiksek lisans 8grencisinin tez calismalarini [Ozel Kosullar' béliminde detaylari verilmistir.
desteklemeyen projelerdir.
BAP-TEZ-D Doktora  Ogrencisinin  tez calismalarini 'Ozel Kosullar' bélimiinde detaylari verilmistir.

desteklemeyen projelerdir

BAP-Hizhh Destek

Devam eden dis kaynakli projelerin kritik
ihtiyaclarini karsilamayi, yeni dig kaynakl proje
basvurulari icin 6n veri toplamayi destekleyen
projelerdir.

Bolumlerin arastirma altyapisini gliclendirmek

Bu kapsamda lisans programi olan bolimler

BAP-Boliim ve kapasitesini artirmak amaciyla desteklenen |basvuru yapabilir. Basvurunun Bolim
arastirma projeleridir. Baskani/Boliim Baskan Yardimcisi/Danismani
tarafindan 6nerilmesi gerekmektedir. Bir bolim
ayni anda maksimum 1 BAP-Boliim projesi
yuritebilir. Bolumde yonetim degisikligi olmasi
durumunda, proje ylruticlistu talep edilmesi
durumunda  BAP  Komisyonu  karari ile
degistirilebilir.
Arastirma merkezlerinin kapasitesini artirmakBu tiir projelerde proje yiiriitiiciistiniin merkez
ve is birligini guclendirmek amaciyla, merkezin|Mudir veya Mudur Yardimcilarindan birisi
BAP-Merkez dogrudan alanina girmeyen bolimler veyalolmasi  gerekmektedir. ~ Cumhurbaskanligi

diger arastirma merkezleriyle ortak yurattlen
cok disiplinli projelerdir.

Strateji ve Butce Baskanhgi destedi devam eden
merkezler bu kapsamda basvuru yapamaz. Bir
merkeze bagli ayni anda maksimum 1 BAP-

Merkez projesi yiratilebilir.




Uluslararasi fonlardan* desteklenmis bilimsel
arastirma projelerinin yUriticist olan kurum
mensubu arastirmacilar tarafindan &nerilen,

Uluslararasi Konsorsiyum Koordinatori (3" den
fazla ortak iceren) veya bas arastirmaci projesi
(ERC projeleri) yurttiictsi olmak. Konsorsiyum

deneyimli akademisyenleri tesvik eden ve|koordinatérliiginde ODTU bitcesinin en az
BAP-Lider bilimsel ciktilarin kalitesini artirmayi amaglayan|300,000 Avro olmasi gerekmektedir. Es
projelerdir. finansman destegi alan projeler, TUBITAK
tarafindan desteklenen/yiritilen uluslararasi
projeler ve Kalkinma Ajansi Destekli
ERASMUS projeleri kapsam disidir.
*TUBITAK BIDEB tarafindan &nerilen Ulusal
Lider Arastirmaci Programi (2247)
kapsaminda destek alan proje yurattcdleri,
bitce ihtiyaci durumunda bu destegi talep
edebilir. Talebin BAP komisyonu tarafindan
onaylanmasini takiben proje basvurusu yapilir.
Kriteri saglayan projeler icin yuratlculer her
proje icin 1 kere BAP-Lider desteginden
yararlanabilir. Destek basvurusu proje devam
ediyorken veya projenin tamamlanmasi
durumunda yapilabilir.
Universitemiz  arastirmacilan ile  farkh|(1) Uluslararasi is birliklerinde, ortaklik
Universitelerde  (ulusal/uluslararas))  gorev|yapilacak kurulusun basvuru tarihinden 6nceki
yapan arastirmacilar arasinda akademik is|son iki yil icinde THE (Times Higher Education
birligini tegvik etmek, bilgi ve altyapi|World University Rankings) veya QS (Quacquarelli
BAP-Ortakhk paylasimini artirmak amaciyla desteklenen|Symonds) siralama sistemlerinden birinde, genel
bilimsel arastirma projeleridir. Bu projeler,|diinya siralamasinda veya projenin konusu
ortak arastirma  kdltGrind  gelistirmeyi, |kapsamindaki arastirma alanlarinda ilk 700°de yer
disiplinlerarasi ¢alismalarin yayginlasmasini ve|alan Universitelerde yuritilecek arastirma
bilimsel ciktilarda etki glcini artirmayi|projeleri &ncelikli olarak desteklenir.
hedefler. (2) Proje onerilerinde is_birliginin gerekliligi

detayli bir sekilde aciklanmalidir.

BAP-Uluslararasi**

Universitemiz arastirmacilar ile uluslararasi
ylksekdgretim kuruluslarindan arastirmacilar
ile is birligini tesvik eden ve uluslararasi
dizeyde bilimsel arastirma alanlarinda ortak
galismalar yiritmeyi amaclayan projelerdir.

BAP-Lisans

Universitemiz ogretim dyelerinin
ylriticuliginde  Universitemiz  égrenci

topluluklarinin bilimsel arastirma strecglerine
aktif olarak dahil edilmesini tesvik eden,
arastirma kaltirinlG gelistiren ve akademik
yetkinliklerini artirmayi amaglayan projelerdir.
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Kampus yasamini iyilestirmeye ydnelik bilimsel
projelere katihmini tesvik etmeyi amaclayan bir
projedir. Bu kapsamda, ODTU kampiisui ile ilgili

projelerdir. Projeler es-finansman modeli ile
desteklenecektir.

daha genis arastirma amacli projeler de
desteklenmektedir. Projelerin temel hedefi,
kampusteki sorunlari  tanimlamak, ¢6zim
BAP-Kampiis onerileri gelistirmek ve bu sirecte cesitli
disiplinlerde derinlemesine arastirmalar
yapiimasini saglamaktir.
Tam zamanh ogretim Uyeleri ile doktorasiniBu projelerde goérev alacak kurum disi
tamamlamis ve kurum mensubu olmayanfarastirmacilarin  DOSAP-B veya DOSAP-C
arastirmacilarin is birliginde yirutilen kariyerkapsaminda gorevlendirilmis olmasi
BAP-DOSAP gelisimlerini  desteklemeye yoénelik bilimsel|gerekmektedir. TUBITAK ve benzeri fon saglayici
arastirma projeleridir. kuruluslar tarafinda fonlanan ve halen devam
etmekte olan projelere Doktora Sonrasi
Arastirmaci olarak dahil olan
arastirmacilar bu destekten yararlanamaz.
YOK Bagkanhgi ile Cumhurbaskanligi Strateji ve
Bitce Baskanligi arasinda imzalanan “Arastirma
Universiteleri Destekleme Programi is Birligi
IADEP Protokolli” kapsaminda aktarilacak  maliBasvuru kosullari her sene Kasim-Aralik
kaynaklarla yurGtilecek bilimsel arastirmajayinda duyurulan kilavuzda yer alir.
projeleridir. YOK ile Strateji ve Biitce Bagkanhigr’
nin 6ncelikli alanlarinda hazirlanan stratejik
arastirma projeleridir.
Teknik  Universiteler ~ Birligi  tarafindan
tasarlanan ve teknik Universiteler arasindaki is[Basvuru  kosullari  ve detaylar her sene
BAP-TU11 birligini tesvik edecek konsorsiyum yapiliyayinlanacak ¢cagr kilavuzunda yer alir.

3.2 Bursiyer ve S6zlesmeli Personel Limitleri

Bilimsel Arastirma Projelerinde, es zamanli olarak en fazla calisabilecek s6zlesmeli personel/gorev alabilecek bursiyer
sayilar agsagida verilmistir. Daha az sayida calistirmak/gorev vermek mimkindur.

Proje Tipi Sozlesmeli Bursiyer Kural

Personel Sayisi
BAP-Genel 1 2 Bursiyer ve sdzlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-Kariyer 1 2 Bursiyer ve sdzlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-TEZ-YL - 1 Sadece Tez Ogrencisi bu kapsamda istihdam edilebilir.
BAP-TEZ-D - 1 Sadece Tez Ogrencisi bu kapsamda istihdam edilebilir.
BAP-Hizl Destek - 1
BAP-Bo6liim - - Sozlesmeli Personel ve Bursiyer istihdami yoktur.
BAP-Merkez 1 2 Bursiyer ve sdzlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-Lider 1 1 Bursiyer ve s6zlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-Ortakhik 1 2 Bursiyer ve sdzlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
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BAP-Uluslararasi 1 2 Bursiyer ve sdzlesmeli personel sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-Lisans - - -
BAP-Kampiis - 2 Bursiyer sayisi en fazla 2 olabilir.
BAP-DOSAP - - -
\ADEP Cagri dénemi belirlenir.
BAP-TU11 - - Cagri donemi belirlenir.
3.3. Biitce ve Kota Kosullar
Proje Tipi Baz Biitce Siire/(Ay) |[Ek Bilgi Kota Basvuru Tarihi
ODTU KKK Arastirmacilarinin dahil
edilmesi durumunda %20 ek 5
BAP-Genel £600,000 18 blitce verilir. Bu ek bltge 11.04-09.05.2025
Performansa dayal ek bltce il 01.10-31.10.2025
birlikte kullanilabilir.
AGEP'i  tamamlayan  6gretim
BAP-Kariyer £1,000,000 24 tiyelerine 200,000 ek biitce verilir] 2 Sirekli bagvuruya agik
Yardimci Danismanin
BAP-TEZ-YL ODTU KKK'dan olmasi , [Surekli basvuruya agik
£150,000 Tez suresi |[durumunda %20 ek bitce verilir,
Yardimci Danismanin
BAP-TEZ-D ODTU KKK'dan olmasi , Siirekli basvuruya agik
300,000 Tez suresi |[durumunda %20 ek butce verilir.
BAP-Hizl Destek £150,000 12 1 [Siirekli basvuruya acik
BAP-Boliim +750,000 18 2 [Siirekli basvuruya acik
BAP-Merkez £1,200,000 18 2 11.04-15.05.2025
BAP-DOSAP £200,0000 18 2 [Siirekli basvuruya acik
BAP-Lider £1,000,000 18 2 [Siirekli bagvuruya acik
BAP-Ortaklik * 24 2 11.04-15.05.2025
BAP-Uluslararasi *x 12 2 11.04-08.05.2025
BAP-Lisans £200,000 12 2 11.04-08.05.2025
BAP-Kampiis £400,000 18 2 11.04-15.05.2025
ADEP --- - 4 Kasim 2025
BAP-TU11 - ---
ACIKLAMALAR

BAP mevzuati geregi, proje suresi ek stire kullanimiyla birlikte tez projeleri disinda 36 ay| gecemez.

Bir yUrittclnin ayni anda maksimum 8 kota puani olabilir. Arastirmaci olarak dahil olunan projelerde ilgili projenin kotasinin yarisi
kadar kota uygulanir. Devam eden projelerin kotasi, yeni proje basvurularinda dikkate alinacaktir.

BAP-TEZ-YL ve BAP-TEZ-D disinda, ayni anda sadece 1 proje tipinin ylritlclsu olunabilir. BAP-TEZ proje tiplerinde ayni anda
alinabilecek kota puani maksimum 4ddr.

*BAP-Ortaklik projelerinde ulusal is birliklerinde biitce limiti, 800,000, uluslararasi isbirliklerinde 1,000,000 TL olarak uygulanir.
Toplam seyahat bitcesi BAP-Ortaklik projeleri disinda 150,000 TL'yi gecemez. BAP-Ortakhik Projelerinde Ulusal is birligi
durumunda 175,000'i uluslararasi is birligi durumunda ise toplam seyahat bitgesi 200,000 TL'yi gecemez. Proje butcesinin en
fazla %30'u seyahat butcesi olarak planlanabilir.

Acik Erisim Yayin licreti, biitce kalemi olarak dahil edilemez.
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**BAP Uluslararasi: Universitemiz mensubu 6gretim Uyelerinin, uluslararasi taninirhgi yiiksek Gniversiteler ve

arastirma enstitulerinde, ilgili kuruluslardan arastirmacilar ile is birligi icerisinde ylrutilecek arastirma projeleridir. Bu
kapsamda, basvuru tarihinden énceki son iki yil icinde THE (Times Higher Education World University Rankings) veya
QS (Quacquarelli Symonds) siralama sistemlerinden birinde, genel diinya siralamasinda veya projenin konusu
kapsamindaki arastirma alanlarinda ilk 700'de yer alan Universitelerde yiritllecek arastirma projeleri desteklenir.
Siralama sistemlerinde yer almayan bagimsiz arastirma enstitileri ile yapilacak is birliklerimin uygunlugu BAP
Komisyonu tarafindan degerlendirilir. Bu kapsamda ytritilecek ¢alismalar icin ilgili arastirma kurumunda bulunulacak
asgari sure 30 gun, azami stire 89 glin ile sinirli olup destek ara ve yaz tatili donemleri kapsamaktadir. Kurumumuzda
tam zamanli Dr. Ogretim Uyesi, Docent ve Profesér kadrolarinda calismakta olan akademisyenler basvurabilir. Destek
kapsaminda degerlendirilecek adayin, son 5 yil icinde ODTU adresli en az 5 adet Web of Science (WOS) Q1/Q2
kategorisinde yayini bulunmasi veya son yil bélim akademik performans degerlendirmesinde bolimin ilk %25'lik
diliminde yer almasi gerekmektedir. Akademik performans degerlendirmesinde bolimun ilk %25'lik dilimi kriterini
saplayan arastirmacilarin, basvuru yapilan yil i¢in belirlenen minimum 6diil puani kosulunu saglamasi da zorunludur

(%25'lik dilim ve minimum &dul puani bilgisi icin Arastirmalar Koordinatorliigii ile iletisime gecilmesi

gerekmektedir). BAP Uluslararasi destegi 7 yil izni kapsaminda kullanilamaz. BAP Uluslararasi destegi alan arastirmaci
sonraki 3 yil yeniden bu destek basvurusunu yapamaz. ikinci basvuru da ilk bagvuru ciktilari da degerlendirilir. Bagvuru,

calismanin baslayacadi tarihten en az 4 ay dnce gergeklestirilmelidir. BAP Uluslararasi Projeleri kapsaminda destek
alinmasi halinde, seyahatlerinin ders dénemine denk gelmemesi gerekmektedir.

Destek Miktari: Bu kapsamda gidis donis ucak bileti ve seyahatler icin aylik maksimum 2000/avroya denk gelecek
sekilde destek talep edilebilir. Seyahatler tek seferde tamamlanabilecedi gibi bollnerek de yapilabilir. Ancak tek bir
seyahat 6demesi karsilanir. Proje stiresi 12 ay1 gecemez.

Onemli Not: BAP Uluslararasi proje basvurusuna yapan adaylarin éncelikli olarak, ilgili sene acilan, ilgili kosulu
sagliyorlarsa YOK-Uluslararasi Arastirma Projelerine basvurmasi gerekmektedir. Bu program kapsaminda destek

alan arastirmacilar, BAP-Uluslararasi programi kapsaminda da bagvuru yapip ek destek talep edebilir. YOK-Uluslararasi
Arastirma Projeleri kriterlerini saglamayan arastirmacilar veya basvuru yapip basvurusu desteklenmeyen arastirmacilar
BAP-Uluslararasi kapsaminda basvuru yapabilir.

3.4. Proje Sonuclarinin Yayinlanmasi

ODTU Bilimsel Arastirma Projelerinin minimum ¢ikti kriterleri agagida verilmistir.

Proje Tipi Yayin  |Ve/Veya| Bildiri |Ve/Veya |Diger
Proje sonuclarina dayali olarak TUBITAK ARDEB 1001
Programi veya butcesi acisindan esdeder baska bir,

BAP-Genel 1K ve K4 1 veya  T(jgiTAK ARDEB projesinden yiratici olarak destek
almis olmak.
TUBITAK ARDEB programi (1002 diginda) veya

BAP-Kariyer 1K1 ve 1K4 veya Uluslararasi Fonlara yuritictu olarak yapilmis proje
basvurusu

BAP-TEZ-YL 1K1 veya 1K2| veya 1K4

BAP-TEZ-D 1K1

BAP-Hizli Destek 1K4 veya TUBITAK ARDEB veya Uluslararasi Fonlara yuraticu
olarak yapilmis proje basvurusu

BAP-B&liim 1K1 veya 1K2| veya 2K5 veya Ogrenci konferansi dlizenlenmesi ve konferans
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raporu; Bitirme Projesi Kitapcigi
BAP-Merkez 1K1 ve 1K5
BAP-DOSAP 1K3 ve 1K5
BAP-Lider 1K3 ve 1K4
BAP-Ortaklik 2K3 ve 1K4
BAP-Uluslararasi 2K3 ve 1K4
BAP-Lisans 1K1 veya 1K2| veya 2K5
BAP-Kamplis 1K1 veya 1K2| ve 1K4
ADEP Cagri donemi belirlenir.
BAP-TU11 Cagri dénemi belirlenir.
ISl indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI, AHCI, ESCI) taranan dergilerdeki 6zglin veya derleme sinifindaki
K1-Kriter 1 6zglin veya derleme sinifindaki tam metin makaleler veya kitap/kitap bolimleri icin kitabi basan
yayinevinin WoS ve/veya Scopus'da taraniyor olmasi kosulu aranir.
K2- Kriter 2 ULAKBIM-TR Dizinde yayinlanmis makaleler.
ISl indekslerinde (SCI, SCI-E, SSCI veya AHCI) taranan ve alanindaki siralamada ilk %25'lik dilimde
K3- Kriter 3 (Q1) veya %50'lik dilimde (Q2) bulunan dergilerdeki 6zgin veya derleme sinifindaki tam metin
makaleler veya kitap/kitap bolimleri icin kitabi basan yayinevinin WoS ve/veya Scopus'da
taraniyor olmasi kosulu aranir.
K4- Kriter 4 Web of Science (WOS) / Scopus indekslerine giren bir kongrede sunulan bildiri
veya
Son 10 yildir diizenli olarak gerceklestirilen bir kongre
K5- Kriter 5 Ulusal/Uluslararasi Konferanslarda sunulan bildiri

Proje sonuglarinin yayinlanmasinda asagidaki ilkeler uygulanir:

1.

Yeni bir proje basvurusu gerceklestirecek proje yuruticulerinin siresi (projenin tamamlanmasi takiben 2
sene icerisinde) icerisinde dngorilen yayin kosulunu saglamis olmasi gerekir. Proje yuriticilerinin kosullari
saglamaya yeterli sayi ve nitelikteki yayinlarinin basim asamasinda oldugunu belgelemeleri veya
hazirladiklari yayinlarinin kosulu saglamaya yeterli nitelikte, en az iki farkli dergiye/yayinevine sunmalarina
ragmen basiminin kabul edilmedigini belgelemeleri durumunda, BAP Komisyonu, sunulan yayinin érnegini
ve yUrlttctnin son iki yilda gergeklestirdigi diger yayinlarini da dikkate alarak, reddedilen yayin(lar) ile yayin
kosulunun kismen veya tamamen saglanmis sayilip sayllmayacadini karara baglar.

. Herhangi bir yayin, yayinda birden fazla BAP destekli proje kapsaminda Uretildigi belirtiimis olsa dahi,

yalnizca bir projenin yayin sartinin saglanmasi amaciyla kullanilabilir. Konusu BAP projesi kapsaminda olmasi
kaydiyla BAP desteginin yani sira ulusal veya uluslararasi proje destegi iceren yayinlar, BAP kapsaminda
Uretilmis yayin sartini saglar. Bu durumda makalenin kismen veya tamamen BAP proje dnerisinde belirtilen
calismalardan Uretilmis olmasi gerekmektedir.

. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen tim yayinlarin bir

niishasinin BAPSIS (izerinden BAP Komisyonuna sunulmasi ve arastirmacilarin AVESIS kisisel alanlarina
islenmis olmasi zorunludur.

. BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen projeler kapsaminda gerceklestirilen her tiirli yayinda, “Bu

calisma Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi tarafindan #xxxxx
nolu proje kapsaminda desteklenmistir.” (“This work has been supported by Scientific Research Projects
Coordination Unit of Middle East Technical University under grant number #xxx.”) seklinde veya benzer
anlama gelecek bir ibarenin bulunmasi zorunludur. Bildiri 6zetlerinde proje destegi konferansin formatina
gore belirtilemeyebilir. Bu durumda sunulan bildiri de (poster veya s6zli sunuda) destegin belirtilmesi
gerekmektedir.

. Minimum yayin kriterinden fazla sayida K1/K2 kategorisinde makale yayinlanan projelerde bildiri kurali aranmaz.
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6. Sonuclarindan patent alinmis projeler icin her bir patent 1 Q1/Q2 tam metin makaleye es deger kabul edilir.

7. Proje kapsaminda herhangi bir ¢ikti Gretilememesi durumunda, proje yiriticislinin gerekgeli talebi ile 2
seneye kadar ek sire verilebilir. Ongériilen siire dolmasina ragmen yayin sartini yerine getiremeyen
projelerin yiriticilerine 2 yil siireyle herhangi bir tirde yeni proje destegi verilmez. Ongériilen siire
dolmasina ragmen yayin sartlarini yerine getirmeyen ve yayin kosulu kaldirilmayan projelerin
yiiriitiiciilerine 2 yil siireyle herhangi bir tiirde yeni bir proje destegi verilmez. Ancak, bu stire icerisinde
yayin kosulu saglanir ise bu kapsamdaki yaptirimlar kaldirilir.

3.5 Ozel Kosullar

Lisansiistii Tez Projeleri (BAP TEZ-YL, BAP-TEZ-D)

Basvuru: Proje Basvurusu tez konusunun lisansistli ¢alismanin yuritildigu enstitlinlin/fakiltenin yetkili
kurullarinca onaylanmasindan sonra gerceklestirilir. Bu kapsamda yalnizca, normal egitim-6gretim siresi
icerisinde bulunan lisansisti tez calismalari icin destek saglanir. Basvuru asamasinda lisanslsti tez calismasinin
yUritaldiga enstitt/fakilte tarafindan da onaylanan Arastirmaci Beyan Formunun sunulmasi zorunludur.

Proje Ekibi: Lisansustu Tez Projelerinin yurtticisi tam zamanli 6gretim Uyesi olan tez danismani, arastirmacisi
ise yalnizca ilgili lisansistli 6grenim 6grencisi ve var ise ilgili enstiti/fakilte tarafindan ikinci danisman olarak
tayin edilen 6gretim Uyesidir. Kuzey Kibris Kampusiinden bir arastirmaci da yardimci danisman olarak projede
gorev alabilir. Universitemiz kadrosunda bulunan doktora ya da sanatta egitimini tamamlamis 6gretim gérevlisi
projede arastirmaci olabilir.

Degerlendirme: Proje 6nerileri dogrudan BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilebilir veya BAP Komisyonu gerekli
gordigi hallerde hakem gorislerine de basvurarak degerlendirmesini tamamlayabilir. BAP Komisyonu
yapacagi degerlendirmede var ise hakem gorislerini, proje ekibinin akademik performanslarini ve yurittikleri
diger BAP projeleri kapsaminda Uretilen bilimsel yayin ve patent gibi c¢iktilari da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecedine karar verir.

Yiiriitme ve Sonuclandirma Siireci: Proje calismasi tamamlandiginda sonug¢ raporu olarak, tezin juri
tarafindan onaylanan “PDF” formatindaki bir nliishasi ve tezin basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili
enstitli veya fakiilteden alinmis bir belge, BAPSIS araciligi ile BAP Koordinasyon Birimi‘'ne sunulur. Calismanin
BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen tezler degerlendirmeye
alinmaz.

Lisanslstli Tez Projeleri icin verilen sireler, yetkili birimler tarafindan tezler icin verilen yasal ek sureleri
kapsayacak sekilde uzatilabilir. Ancak lisanslstl tez projeleri icin saglanacak mali destekler, ilgili lisanslstl
egitim ve 6gretim mevzuatinda belirlenen normal 6grenim stireleri ile sinirlidir. Proje siresi tez calismasindan
once dolan projeler icin Sonug¢ Raporu hazirlanmasi zorunludur. TEZ destedi kapsaminda projenin
sonlanmasindan sonra tamamlanan doktora ve yiiksek lisans tezlerinin BAPSIS'e yiiklenmesi gerekmektedir.

Projelerin iptal Edilmesi ve Yaptinmlar: Universitemiz Lisansiistii Egitim Ogretim Yénetmeligine gére ilgili
o6grencinin  dgrenciliginin  sonlandirilmasi  veya 06grencinin basarisizligi nedeniyle proje calismasinin
tamamlanmamasi durumunda, Proje Yurltlclsinin gerekgeli talebi Uzerine bu turdeki projeler, BAP
Komisyonu tarafindan iptal edilebilir.

Bu tUr durumlarda Proje Ydiruticuleri, dilekcelerine ek olarak, tez c¢alismasinin yapildigi ilgili
enstitiden/fakilteden alacagr dgrencinin basarisizik durumunu belirten yaziyi da BAP Koordinasyon Birimine
sunmak zorundadir. Projenin iptal edilmesi durumunda proje bitcesinden alinan makine techizat ve demirbaslar,
diger arastirmalarda kullanilmak tizere BAP Koordinasyon Birimi tarafindan baska bir Proje Yiriticisline veya
calismanin yaratildigu bolum/anabilim dali baskanligina teslim edilir.

Basarisizliklari nedeniyle projenin iptal edilmesine neden olan lisanslstli 6grenim 6grencileri, siiresiz olarak

15



BAP Birimi lisansustu tez projesi desteklerinden faydalandiriimazlar.

Ek-1. Proje Basvurusu Gerceklestirecek Arastirmacilar icin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek icin Oneriler

o

Proje basvurusunda o&gretim UGyeleri ve doktora, sanatta yeterlik veya esdeder editimini tamamlamis

arastirmacilarin basvuru yapabilecegini g6z éniinde bulundurunuz.

Universitemiz mensubu olan proje ekibinin AVESIS sisteminde yer alan bilgilerinin eksiksiz olarak giincellenmis
oldugundan emin olunuz.

Projede yer alacak, yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilarin, idari kadrolardaki personelin ve 6grencilerin
iletisim bilgilerini ve “PDF” formatinda hazirlanmis 6zgecmis dosyalarini temin ediniz.

BAP Koordinasyon Birimi BAPSIS'ten temin edeceginiz proje tiiriine uygun Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak
doldurduktan sonra “PDF” formatina dondstiriniz.

Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat, tim malzemelerin ve hizmetlerin teknik &zelliklerini iceren
Teknik Sartname Dosyasini “DOC” formatinda hazirlayiniz.

Calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, Universitemiz Kiitiiphanesinden ilgili kitaplarin alimina
ihtiya¢ duyulduguna dair onayli bir yazi aliniz ve “PDF” formatinda bilgisayar ortamina aktariniz.

Talep edilecek proje butcesine temel teskil edecek olan proforma faturalar temin ediniz ve “PDF” formatinda
bilgisayar ortamina aktariniz.

Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatini ve KDV oranini proforma fatura
ile uyumlu olarak belirleyiniz.

Projenin desteklenmesi durumunda, Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz ve “PDF" formatinda elektronik

kopyasini BAPSIS iizerinden sisteme yiikleyiniz.

Hayvanlar Uzerinde yapilacak deneysel calismalarin s6z konusu olmasi halinde, arastirmacilardan en az birinin
“Laboratuvar Hayvant Kullanim Sertifikasina” sahip olmasi zorunlugu bulundugunu g6z 6niinde bulundurarak ilgili
sertifikanin “PDF” formatinda elektronik kopyasini BAPSIS' e yiikleyiniz.

Her proje tipi icin gerekli formlar ve sunulmasi gerekiyorsa gerekli belgeler hem BAP Koordinasyon birimi web
sayfasinda hem de https://bapsis.metu.edu.tr/Default2.aspx adresinden ulasilabilir.

Ozgecmis Bilgilerinin Giincellenmesi

Universitemiz mensubu olan arastirmacilar: Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde

yer alacak Universitemiz mensubu arastirmacilarin, AVESIS sistemindeki bilgilerini timiyle giincellemeleri

zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar: Universitemizin akademik kadrolarinda bulunmayan diger

arastirmacilarin temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zge¢mis dosyalarinin basvuru esnasinda sisteme

yuklenmesi gerekmektedir.
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C. Proje Basvurusu Yaparken Sisteme Yiiklenmesi Zorunlu Olan Belgeler

o Proje Basvuru Dosyasi: BAPSIS (izerinden proje tiirline uygun basvuru formu indirilmeli ve tiim bilgi alanlari
eksiksiz doldurulduktan sonra “PDF” formatinda sisteme yuklenmelidir. Her proje tipi igin gerekli formlar ve
sunulmasi gerekiyorsa gerekli belgeler hem BAP Koordinasyon birimi web sayfasinda hem de
https://bapsis.metu.edu.tr/Default2.aspx adresinden ulasilabilir.

o Proforma Faturalar veya Teklif mektuplar: Talep edilen tim mal, malzeme ve hizmet alimlarina y&nelik
proforma fatura veya teklif mektuplari sisteme yiklenmelidir. Yalnizca seyahat destegi talep edilen proje
basvurularinda proforma fatura veya teklif mektubu talep edilmemektedir. Proforma fatura ve teklif mektuplari
ile ilgili agiklama ilerleyen kisimlarda verilmistir.

D. Yaklasik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitceyi olustururken, ihtiyac duyulan her tirli mal,
malzeme ve hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi yaklasik maliyetin tespitinde
asagidaki fiyatlar esas alinmaktadir:

o Kamu idare ve muesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmis fiyatlar,

o lIhaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayni veya benzer mal alimlarindaki fiyatlar ve
Ucretler,

o llgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

o Piyasada ihale konusu mali Greten ya da pazarlayan gercek veya tiizel kisilerden alinan proforma fatura.

Proforma fatura teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi oranini tespit
etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje butgelerini temin edecekleri proforma faturalari temel
alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda bu belgelerin “PDF” formatindaki niishasini sisteme yiiklemis olmalari
gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen arastirmacilarin proforma belgelerinin asillarini BAP Koordinasyon
Birimine teslim etmeleri de zorunludur.

E. Etik Kurul Onay Belgesi

Onerilen projelerin etik kurallara ve Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Yonergesinde
belirtilen hususlara uygun ve orijinal olmasi gerekir.

insanlar ve hayvanlar lizerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar icin ilgili birimlerin Etik Kurullarindan onay alinmig
olmasi zorunludur.

Dogrudan veya elektronik ortamda gercek kisilerin (insanlarin) katilimiyla, her turli anket, test, 6lcek, milakat, gézlem,
resim, ¢izim, video film ve ses kaydi niteligindeki veri toplama ydntemleriyle yapilacak bilimsel arastirma ve
calismalarda, Orta Dogu Teknik Universitesi insan Arastirmalari Etik Kurulundan onay alinmis olmasi zorunludur.
Universitemiz Etik Kurul ve BAP Komisyonunun gérev alanlari ve ilgili mevzuat hakkinda kapsamli bilgiler

http://ueam.metu.edu.tr/insan-arastirmalari-etik-kurulu internet adresleri (izerinden yayimlanmaktadir.

Etik kurul onayi gerektiren projeler igin proje yuritlculerinin son 12 ay icerisinde alinmis Etik Kurul Onay belgesini
basvuruda sisteme yiiklemesi ve desteklenmesine karar verilen projeler icin ilgili belgenin ashini veya yetkili mercilerce
onaylanmis bir nlshasini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri zorunludur. Gerekli olmasi halinde BAP
Koordinasyon Birimi tarafindan asli gériilmek suretiyle kopyasi alinip belgenin asli arastirmaciya iade edilebilmektedir.
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F. Projelerin Degerlendirme Siireci

— Arastirmaci tarafindan BAPSIS (izerinden Taslak Proje 6nerisi calismasinin baslatiimasi,

— Hazirlanan proje taslak calismasinin arastirmaci tarafindan BAPSIS iizerinden On Basvuru 'ya dénistiriilerek, BAP
Koordinasyon Birimine sunulmasi?,

— BAP Koordinasyon Biriminin, On Basvuru Uzerinde teknik/bicimsel inceleme yapmasi, eksik ya da sorun
bulunmayan projelerin Basvuru Projesi olarak nitelendirip, BAP Komisyonu degerlendirmesine sunulmasi, eksiklik
ya da sorun bulunan basvurularin arastirmacilara iade edilmesi,

— Projenin BAP Komisyonu Uyesi degerlendirmesine sunulmasi,

— Proje basvurusunun gerekli goraldiga takdirde hakem dederlendirmesine gonderilmesi,
— BAP Komisyonu Uyesi tarafindan degerlendirme sonucunun BAP Komisyonuna sunulmasi,
— Arastirmacidan proje lizerinde gerekiyorsa revizyon yapmasinin talep edilmesi,

— Projenin BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek kabuli/reddi.

3 Basvuru yapan arastirmacilar sistem tarafindan otomatik olarak tretilen e-posta mesaiji ile bilgilendirilmektedir. Bilgilendirme e-postasi
alinmamasi durumunda sistem Uzerinden bagvurunuzu kontrol ediniz.
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Ek-2. Proje Destek Talebi Kabul Edilen Arastirmacilarin BAP Koordinasyon Birimine Teslim
Etmesi Gereken Belgeler

Proje tiirlerine gore BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gereken belgeler asagida tanimlanmistir. Projelerin
baslatilabilmesi igin gerekli belgelerin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi ve Proje Protokolunin ilgili Rektor
Yardimcisi tarafindan onaylanmasi zorunludur. Sézlesme Dosyalari BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmekte ve
Birim tarafindan Rektor Yardimcisinin Onayina sunulmaktadir.

A. Tiim Proje Tiirleri icin Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler

— Protokol Dosyasi: BAPSIS iizerinden indirilecek ve Proje Yiritiiciisi tarafindan ilgili alanlar doldurulacaktr.
Protokol, Proje Yuritlcusu ve varsa diger imza alanlari ilgililerce imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine
teslim edilmelidir. Projenin onaylanmasindan sonra en geg 1 ay icerisinde protokoll imzalanmayan projeler iptal
edilir.

— Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce onaylanmis niishasinin
teslim edilmesi zorunludur.

B. Proje Tiirlerine Gore Teslim Edilmesi Zorunlu Olan Belgeler
Proje 0zelindeki belgelerin asillarinin BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi gerekmektedir.

Bursiyerlerin Teslim Etmesi Gereken Belgeler

o Proje baslangicinda ve her kayit déneminde 6grenim belgelerini BAP Koordinasyon Birimine teslim etmeleri
gerekmektedir.

o Proje Yiritiiciisi tarafindan onaylanmis Burslu Ogrenci Bilgi Formu

o Bursiyerin sigortalilik durumunun belirlenmesi amaciyla Beyan Formu

Sozlesmeli Personelin ise Baslamasi igin Gereken Belgeler

Bilimsel arastirma projelerinde onaylanan BAP proje personelleri https://bap.metu.edu.tr/tr/tubitak-ab-ozluk-formlari
linkten 6zlUk evraklarini temin edip BAP proje personel birimine teslim etmeleri gerekmektedir. SGK girisi olan BAP
proje personelleri https://bidb.metu.edu.tr/kullanici-kodu-formlari linkten kullanici kodu formunu doldurup kurumsal
mail adresi alabilirler. Kurumsal mail adresi alan BAP proje personelleri https://cardinfo.metu.edu.tr/ linkinden kurum
personel kartina basvurup, BAP proje personel birimine bilgi vermeleri gerekmektedir.
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Ek-3. Harcama islemleriyle ilgili Aciklamalar

A. Genel Hususlar

1.

Tum harcama islemleri BAP Koordinasyon Birimi tarafindan yuritiilmektedir. Proje harcamalar yapilirken Proje
YarGtlicistinun firmalardan aldigi teklifleri Harcama Yetkilisi eger uygun bulmaz ise, yasal yetkisini kullanarak satin
almayi iptal edebilir ve yeni teklif toplayabilir.

Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gerceklestirilebilmesi icin, satin alinmasi istenen mal ve hizmetleri belirten
Satin Alma Talep Formu, BAPSIS iizerinden olusturulmali ve islak imzali yazici ciktisi ile almis olduklar proforma
fatura/teklif, teknik sartname, satin almanin durumuna gére BAP Koordinatorligunan isteyebilecedi diger belgeler
ile beraber BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yonerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller cercevesinde
gerceklestirilebilir. Arastirmacilarin gerekli 6n islemleri gerceklestirmeden yapacaklari seyahatlerin giderleri igin
o6deme yapilmasi mimkin degildir.

Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan butce tutarlari baska bir mal veya hizmet alimina
aktarilamaz.

. Sonug raporu teslim edilen ve BAP Komisyonunca karara baglanan projeler kapsaminda herhangi bir 6deme

gergeklestirilemez.

Onaylanan proje biitce planinda bulunmayan herhangi bir mal veya hizmet icin harcama yapilmasi mimkin
degildir. Zorunlu nedenlerle harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonunun onay
vermesi durumunda mimkdndur.

Onaylanan biitceler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yénelik olup, projeler
icin biltcenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin
daha dustk bedel ile temin edilmesi durumu proje ylruticllerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini
dogurmamaktadir.

Arastirmacilar teslim tutanaklarini veya faturalar ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz olarak teslim
almalar durumunda imzalamahdir. Arastirmacilarin tim Urinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda
veya firmalarin taahhitlerine itimat ederek séz konusu form veya belgeleri imzalamalari kendilerine yasal
sorumluluklar dogurmaktadir. Dolayisiyla bu tiir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar
sorumludur.

. Arastirmacilarin s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet alimlarinin

yerine baska Uriinler veya hizmetler almasi mevzuata aykiri olup, bu tir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

10.Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Grlinlerin sartnamelere uygunlugundan

arastirmacilar sorumludur.

B. Satin alma/Harcama Talep Formu

Proje kapsaminda yapilacak satin almalar icin BAPSIS (izerinden proje harcama islemleri menisiinden olusturacaklari
satin alma/harcama talep formu ile almis olduklari proforma fatura/teklif, teknik sartnamenin, satin almanin durumuna
gore BAP Koordinatorligliniin isteyebilecegi diger belgelerle birlikte BAP Koordinasyon Birimine ulastirmalari
gerekmektedir.

Tum bitce kalemlerinin satin alma islemlerinin projenin baslangicinda veya ayni dilekcede talep edilmesi zorunlu

degildir. Proje calisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma/harcama talebinde bulunulmasi

mumkdnddar.
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C. Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklariyla ilgili Hususlar

Proje arastirmasiyla ilgili yapilacak seyahatlerde 2547 sayili Yiksek Ogretim Kanunu ve 6245 sayili Sayili Harcirah
Kanunu'na gore islem yapilir. Ancak, bazi destek programlari kapsaminda uygulanacak seyahat destekleme ilkelerine
yonelik aciklamalar ilgili bashklar altinda verilmistir. Mali mevzuat geregince, asagidaki ilkelere uygun olarak
gerceklestiriimeyen seyahatler icin herhangi bir 6deme yapilmasi mimkiin degildir.

1.

Arastirmacilar BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak tizere BAPSIS (izerinden Seyahat
Harcama Talebi olusturarak BAP Koordinasyon Birimine sunmalidir. Ayrica Seyahat Harcama Talebi yazisinin giktisi
imzali olarak varsa konferans davet mektubu, bildiri 6zeti, saha ¢alismasi yapacak ise is plani da Seyahat Harcama
Talep Yazisi ile birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Arastirmaci BAP Koordinasyon Biriminden alacagi Seyahat Harcama Onayi ile ilgili bolim/birime goérevlendirme
icin basvurur.

ilgili seyahat icin birim/bélim yénetim kurulu karari ve rektérliik gérevlendirme onay belgesinin seyahat tarihinden
once alinmasi zorunludur.

Seyahatin ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir:

a. Yurtigi/Yurt Disi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

b.

Ulasim, katilim Gcreti vb. giderleri icin mevzuata uygun harcama belgeleri.

(*) Aciklama: Yonetim Kurulu kararinda veya gorevlendirme yazisinda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek
yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak giderler, ulasim sekli (otobdis, tren, ucak vb.) vb. gerekli tim hususlar acikca
belirtiimelidir.

D. Arazi Calismalari Kapsaminda Arag Kiralama islemleriyle ilgili Hususlar

vk W=

Arag kiralama giderinin Projenin BAP Komisyonu tarafindan onaylanan bitgesinde yer almasi zorunludur.
Faturalarda kiralanan aracin cinsi ve turi (binek, arazi veya ticari gibi) belirtilmelidir.

Kiralanan aracin teknik muayene onaylarinin bulunmasina dikkat edilmelidir.

Kiralanan aracin zorunlu trafik sigortasi yapilmis olmalidir.

Kiralanan aracin seyahat siiresini kapsayacak sekilde tam kaskosu yapilmis olmalidir.

6. Kiralanan arag kullanilmadan once, BAP Koordinasyon Birimi web sayfasinda
(https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari) yer alan Ara¢ Kiralama Bildirim Formu
doldurulmali ve kiralama sireci sonunda bu form imzalanmis olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim
edilmelidir.

7. Yakit faturalan ile arag kullanim kilometresi uyumlu olmalidir.

8. Kiralanacak olan aracglarin tiirline gore destek saglanacak yakit tutarlari asagida verilen tablolara uygun olarak

belirlenecektir.

Binek Araclar icin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakat Tiirii Ortalama Yakit (It/100km)
1600 cc'ye kadar Benzin 7.00
1600 cc'ye kadar Motorin 6.00
1601-2000 cc Benzin 10.00
1601-2000 cc Motorin 8.00
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Arazi Araclan icin Yakit Tablosu

Motor Hacmi Yakit Tiirii Ortalama Yakit (It/100km)
2000cc(4x2) Benzin 11,00
2000cc(4x4) Benzin 11,00
2000cc(4x2) Motorin 9,00
2000cc(4x4) Motorin 9,00
2000cc(4x2) Benzin 12,00
2000cc(4x4) Benzin 12,00
2000cc(4x2) Motorin 10,00
2000cc(4x4) Motorin 10,00
2500cc(4x2) Benzin 13,00
2500cc(4x4) Benzin 13,00
2500cc(4x2) Motorin 11,00
2500cc(4x4) Motorin 11,00
3000cc(4x2) Benzin 14,00
3000cc(4x4) Benzin 14,00
3000cc(4x2) Motorin 12,00
3000cc(4x4) Motorin 12,00

E. Avans (On Odeme) Kullanimlarinda Uyulacak Kurallar

1.

Avans kullanimi istisnai bir durum olup, sadece acil ve temininde glglik cekilen Griin ve hizmetler icin
kullanilabilir. Zorunlu durumlarda BAPSIS iizerinden olusturulacak Harcama Talebi basvurularinda bu husus
belirtiimelidir. Olusturulan Harcama Talebi elektronik ortamda ve yazici ¢iktisi islak imzali olarak BAP

Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Avans  kullanimi  icin  Mutemet Atama Formu BAP Koordinasyon Birimi web adresinden

(https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari) doldurularak BAP Koordinasyon Birimine

teslim edilmelidir.
Avans talep edilirken mutemedin banka bilgileri Banka Bilgi Formuna girilmeli ve Harcama Talimati ile birlikte

1slak imzali ¢iktisi BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Avans talebi BAP Koordinasyon Birimi tarafindan kabul edilip, arastirmaci hesabina yatirilmadan 6nce herhangi
bir harcama yapilmamalidir.

Avanslar hangi is igin verilmisse sadece o is icin kullanilir.

Alinan avans arastirmacinin hesabina yatirilma tarihini takip eden 28 giin igerisinde kapatilmalidir. Ancak, s6z
konusu mal, malzeme ve hizmetin eksiksiz olarak alinmasi ve fatura diizenlenmis olmasi durumunda, acgik
bulunan avansin, gerceklestirilen son harcamaya ait fatura tarihini takip eden 3 is glni igerisinde kapatilmasi
zorunludur.

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Orta Dogu Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi, Proje Yiiriitiiciisii ‘niin adi ve proje no ile Doganbey Vergi Dairesi ve vergi numarasi 6340617444
belirtilmelidir.

Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin kaybedilmesi
veya aslllarina ulasilamadidi takdirde, onayli suretleri teslim edilmelidir.

22


https://bap.metu.edu.tr/tr/bapkalkinma-bakanligi-projesi-formlari

10.

11.

12.

13.

14.

Avans dilekcesinde istenilen malzemelere ait miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve tutarlar ayni
olmalidir.
Harcama toplami avans tutarindan eksikse kalan tutar; Strateji Gelistirme Daire Bagskanhginin

Ziraat Bankasi ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01
Numarali hesabina subeden veya EFT/havale yapilarak yatirimalidir.
Dekontta alici adi (Orta Dogu Teknik Universitesi Strateji Daire Baskanligi), aciklama kismina “Arastirmacinin T.C.
Kimlik No, Proje No ve “avans iadesi" ibaresi ayrintili olarak belirtiimelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile
birlikte BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.
Hizmet kalemleri icin (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, analiz giderleri vs.) avans ¢ekildigi takdirde, fatura ile
ya da faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz alindigini belirten bir raporun Proje
YUrtUcUsl tarafindan yazilarak islak imzali olarak BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmesi zorunludur.
Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi mikellefi olmayan sahislara 6deme yapilmasi halinde
asagidaki hususlara uyulmaldir;
a. BAPSIS (izerinden Gerekli Belgeler meniisiinden temin edilecek Harcama Pusulasi hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi Uzerinde yasal oranlarda stopaj ve gelir vergisi tutar kesintisi yapilarak 6dendigi
gosterilmelidir. Kesinti yapilan séz konusu vergi; Strateji Gelistirme Daire Baskanhginin
Ziraat Bankasi ODTU Subesi IBAN: TR03 0001 0015 3751 8619 0650 01
Numarali hesaba yatiriimalidir. (Dekontta, alici adi: ODTU Strateji Daire Bagkanligi, Acgiklama: harcama
pusulasi gelir vergisi kesintisi- proje no) ibareleri belirtilmelidir.
c. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinasyon Birimine teslim edilmelidir.

Avans kullanmak suretiyle alinan mal veya malzeme bolum/birim Tasinir Kayit Yetkililerince tasinir kayit sistemine
kaydedilerek Proje YurGtuclsine zimmetlenir.
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Ek-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

1. Teknik sartnamede yer alacak hikimler ve talep edilecek her husus; tereddiide, yanhs anlamaya ve bir istegin
digeri ile celismesine imkan birakmayacak sekilde, acik ve kesin olmalidir.

2. Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkinse daha fazla Uretici firmanin Grinlnd kapsayacak ve boylece rekabet
ortamini yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak
veya Urlin tanimlanmamali ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara
yer verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin mimkiin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parca veya parcalarinin istenilmesi hallerinde
"veya dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

3. Yedek parca alimlarinda parcayi tanimlama ve asll Uriine entegresi konusunda tereddiitler yasanmamasi icin, yedek
parca alimlarinda, ihale konusu isin taniminin yapilabilmesi icin, yedek pargasina ihtiyag duyulan ana malin marka
ve modeli belirtilerek teknik sartname dlizenlenebilecektir.

4. Teknik sartname, istenen malzemeyi cok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme kalitesini
disUrecek serbestlik verici hiikimler tagimamalidir.

5. Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari, kullanim yeri ve amaci agikca
belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa malzemenin birlikte kullanilacagi diger cihazlar/elemanlar ile
uyumlu calismasi istegine de yer verilmelidir.

"o

6. Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik olcUtlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...",” en ¢ok..."” veya”
“+/-.." seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

7. Teknik sartnamelerde &lcii birimleri icin Uluslararasi Olci Birimleri Sistemine uygun birimler kullanilmalidir.
8. Teknik Sartnamede istenilen 6zellikler maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde belirtilmelidir.

9. Varsa; temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parca ve sarf malzemesi, test ve
kalibrasyon cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati,
vb.) ile ilgili hususlar, teknik sartnameye dahil edilmeli, bu tir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtiimelidir.

10.Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme igin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag, techizat, vb.) cevre
sartlari ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene edilecedi hususu ile birlikte teknik sartnamelere
yazilmalidir. Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur,
rlizgar, su ve tuz serpintisi, sok ve ivme, titresim guriltd, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik
ve elektromanyetik etkiler, kimyevi maddeler, vb. cevre sartlarini kapsar.

11.Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik icerikli egitimlerle
ilgili hiktmler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokiimaninda belirtiimelidir.

12.Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve urilin kalite belgesi hususlar belirtilmelidir.

13.Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde ayrica
bildirilmelidir. Gerekli ise, cihazlarla ilgili ka¢ yil stireyle yedek parca garantisi istenildigi belirtiimelidir.

14.Teknik Sartnameleri Proje YUrUttclsind i1slak imzali olarak onaylamalidir.

Aciklama: BAPSIS Yardim Meniisii altinda yer alan “Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
ve Ornek Sartnameler” dosyasinda érnek teknik sartnameler verilmistir.
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